I q MESTSKA NEMOCNICE

S POLIKLINIKOU
UHERSKY BROD

Méstska nemocnice s poliklinikou vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:
Mzdova a personalni ucetni

Charakteristika pozice:

- zabezpeceni mzdového ucetnictvi a mési¢niho zpracovani mezd

- vedeni personalni agendy spole&nosti

- vystavovani pracovnich smluv, mzdovych vymért a dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér

- vystavovani evidencnich listd dichodového pojisténi a spoluprace s OSSZ v oblasti
dlchodového pojisténi

- provadeéni srazek z mezd zaméstnancu na zakladé exekucnich prikazl

- provadéni prihlasky a odhlasky zaméstnancui na zdravotni a socialni pojisténi

- vystavovani potvrzeni o zaméstnani a potvrzeni pfijmi pro zaméstnance dle jejich pozadavki

- provadéni kontroly a likvidace dokladd k nahradé za pracovni neschopnost, odesilani
pFislusnych dokladl k proplaceni davek OSSZ

- zajistovani povinnych odvodl z mezd a zasilani pfehledd ZP a OSSZ

- provadéni ro€niho zu¢tovani dani a vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
zaméstnancu

- zpracovavani statistickych hlaseni a rozbora z oblasti personalistiky a mezd

- spoluprace s kontrolnimi organy ve mzdové a personalni oblasti (v€. pfipravy podkladu)

- provadéni kontroly mési¢nich vykazll prace zaméstnancl spole¢nosti a jejich likvidace

- spoluprace s vedoucimi pracovniky jednotlivych Gtvarll v oblasti odmériovani a naroku
zaméstnanc, plant smén a vyrovnavacich obdobi

- provadeéni kontroly a likvidace cestovnich pfikazl

- kontrola dodrzovani zakonU a vyhlasek v oblasti pracovné-pravnich vztahi

- sledovani terminG pracovnélékarskych prohlidek zaméstnancil a zajiStovani jejich provedeni

- sledovani narokd zaméstnancl na stravenky, objednavka stravenek, jejich dodani a pfedani
zaméstnancum, vypracovani pfehledd o vydanych stravenkach

- sledovani narokd zaméstnancl na benefity dle vnitfnich smérnic a dle rozhodnuti jednatele

- zpracovani vnitfnich smérnic v oblasti mezd a personalistiky

Kvalifikaéni pozadavky:

- min. stfedo8kolské vzdélani ekonomického sméru ukonéené maturitni zkoudkou

- znalost mzdové legislativy (zejména zakoniku prace, a dalSich pravnich pfedpist v této
oblasti)

- znalost legislativy v oblasti personalistiky a Fizeni lidskych zdroja

- schopnost analytického a systematického mysleni

- schopnost jednani s lidmi - asertivita, operativnost a flexibilita - dobra znalost PC (MS Word,
Excel, Outlook, Internet)

- samostatny a aktivni pfistup k dalSimu vzdélavani

- bezudhonnost

Co Vam muizeme nabidnout:
- zajimavou a rliznorodou praci
- pracovni pomér na dobu uréitou 1 rok s moznosti prodlouzeni pracovni smlouvy na dobu
neurcitou
- plny uvazek
- pfijemné pracovni prostfedi
- 5tydnl dovolené
- benefitni poukazky
- prispévek na stravovani

Nastup: 1. bfezna 2019
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Nalezitosti prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchaze€e, datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého
pobytu uchazece
- strukturovany Zzivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede zejména udaje o dosavadnich
zameéstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se ¢innosti uvedenych v
Casti ,charakteristika pozice”

PFihlaSky do vybérového fizeni v¢. Zivotopisu zasilejte na email: prna@nemub.cz

Lhuta pro pfijem prihlasek je do 31. 12. 2018.

Informace:
Poskytne Mgr. Aneta Prna, pravnik a manazer kvality, tel: 572 629 132

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu, popf. nevybrat
Za&dného uchazece.
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